
	

	              代理记帐业务约定书
  本约定确认                              (下称委托方)委托深圳市圣一君商务咨询有限公司(下称受托方)代理记账及处理相关会计事务.现双方约定如下:  
  一¸委托事项:

   1、整理原始凭证,编制记账凭证并装订成册。（  ）

2、利用会计电算软件完成账薄记账业务。（  ）

3、按照«会计法»及国家统一的会计制度的规定,编制会计报表. （  ）

4、填制纳税申报表。（  ）

5、计算应缴纳税额并通知委托方将税金存入纳税专用账户。 （  ）

6、每月进行纳税申报。（  ）

二、业务费用及约定代理期间 
1、 本项代理记帐业务收费确定为：

（1）小规模纳税人及其他类型企业每月人民币_    _元整；

（2）小规模纳税人取得一般纳税人资格后或一般纳税人每月人民币      元整。(计费期自受托方代理委托方的会计事务所属月份起计)。

2、 代理费用支付方式:首期一次性支付_    _ 元整(自____  年__  _月至_  __年_  _月共 3个月)。此后代理业务费为每月（季度）支付，每月初预付(  );每月移送会计资料时支付(  )。

3、 签署本合同时，委托方的立即支付当年设立会计账册、购买会计用品等一次性费用人民币   元，以后每年1月收取当年会计用品费    元。

4、 约定代理期间：自____年__  _月至_  __年_  _月，约定期满后如按原约定条件继续上述业务，则本约定自动顺延。

5、 代理约定期内,如委托方的会计事务及税务事项发生重大变化,受托方有权对收费标准或委托事项进行调整。

三、双方的责任

 （一）受托方责任

1、       受托方对从事此项代理记账业务过程中知悉的委托方商业秘密负有保密责任。

2、       在合同期满，委托方终止合同时，受托方有责任对代理期间的会计业务进行交接。

3、       合同期内，如因受托方责任造成报税过期或延误，相关罚金由受托方承担。

4、       受托方应建立代理记账档案，按照会计档案保管办法有关规定妥善保管所代理的会计资料。

5、       受托方要尊重委托方合理要求和会计进行账务处理。

6、       受托方每月月初到委托方公司取相关账务税务资料。

(二) 委托方责任

1、       委托方应保证所提供会计资料及相关资料的合法、真实、准确。由于委托方提供会计资料不真实、不完整而引起的税务等责任，委托方自行承担。

2、       委托方应于每月十日前按照受托方要求提供上月份的原始凭证和其他相关资料；由于委托方未及时移送单据导致的税务罚款及相关责任，由委托方自行承担。

3、       委托方应按照约定的条件，及时足额支付业务费。否则，由委托方承担财务税务方面的相关责任。

四、违约责任

1、      如委托方不能按时支付代理服务费，委托方应向受托方支付所欠代理服务费总额的每日千分之二的违约金。

2、      委托方在合同期内单方面毁约，委托方应向受托方支付违约金，金额为三个月的代理服务费，作为补偿受托方财务或非财务方面的咨询策划费。　

3、      受托方在合同期内单方面毁约，受托方应向委托方支付违约金，金额为三个月的代理服务，作为补偿委托方管理上中断连续性和其他不便。

4、      甲乙双方按照《中华人民共和国合同法》的规定承担违约责任。

五本合同一式两份，双方各执一份，经双方签章后生效，具有同等法律效力。

委托方：            受托方：深圳市    有限公司
代  表：             代  表：             

电  话：             电  话：
传  真：             传  真：0755—82486147
日  期：             日  期：
                  （郭生）电话：13714792707



